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ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI - UZAKTAN EGITiM MERKEZI (UZEM)

AMASYA UNIVERSITESi GOREVDE YUKSELME
VE UNVAN DEGISIiKLiGI SINAVI
UYGULAMA KILAVUZU

1) GENEL BILGILER
BASVURU TARIHLERI:

(BASVURULAR 27 EYLUL 2017 TARIHINDE SAAT 09.00°’DA BASLAYIP, 03
EKIiM 2017 TARIHINDE SAAT 17.00°’DE SONA ERECEKTIR.)

SINAV TARIHIi VE SAATI:
03 ARALIK 2017 PAZAR
SAAT: 13.00

SINAV SURESI:
75 DAKIKA

SORU SAYILARI:
3 ALAN - 50 SORU (35 Adet Ortak Konular - 15 Adet Alan Bilgisi)

SINAV YERI:
ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI

SINAV UCRETI:
70,00 (Yetmis) TL

SINAVIN UYGULAYICISI:
Ondokuz May1s Universitesi Uzaktan Egitim Merkezi (UZEM)’dir.

SINAV BASARI NOTU VE DEGERLENDIRME

Degerlendirme 100 puan {izerinden yapilacak olup degerlendirmede dogru cevaplar
dikkate alinarak, Gorevde Yiikselme Yazili Sinavinda 100 iizerinden en az 60 ve lizerinde
puan alanlar basarili sayilacaktir.

Unvan Degisikligi Smavinda Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksekogretim
Kurumlar1 Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi Madde 19 / 3.
bendi geregince 100 puan iizerinden en az 70 puan alanlar basarili sayilirlar.

Smav puani hesaplamasinda [Puan=(Dogru Sayis1 / Soru Sayis1) x 100] formiili
kullanilacaktir. Sinavda yer alacak her soru, puan olarak esit agirliga sahiptir.
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Cevap anahtarinda hata olmasi ve bu hususun komisyon karari ile belirlenmesi
sonucunda, soru/sorular iptal edilmeyecek, hatali olan soru/sorularin dogru segenekleri
dikkate alinmak suretiyle degerlendirmeye bu soru/sorular dahil edilecektir.

Sinavda iptal edilen soru/sorular olmasi durumunda bu soru/sorulara tekabiil eden
puanlar esit sekilde diger sorulara dagitilir.

Adaylar sozlii sinavlarina kurumlar biinyesinde katilacaklardir.

ADAYIN SORUMLULUKLARI

a) Sinavin uygulanmasinda ve sonuglarin degerlendirilmesinde aday tarafindan verilen
bilgiler esas almacagindan, Amasya Universitesince hazirlanan Aday Basvuru Formuna
yazilan bilgilerdeki eksik ve yanlislar yiiziinden dogacak sonuglardan aday sorumlu olacaktir.
Adaylar, beyan ettikleri biitiin bilgilerden sorumludurlar. Bir adaymn beyaninin gercege
uymadigr tespit edildigi takdirde bu aday, aradan gecen siireye bakilmaksizin bu sinavdan
elde ettigi tiim haklarimi kaybedecektir. Eksik veya yanlis bilgilerden adaylarin yararina
dogacak sonuglar gecersiz sayilir, zararina olacak sonuglar diizeltilmez. Adayin, yazdigi
bilgilerdeki eksiklik ve yanliglardan dogacak sonuglarla ilgili itirazlar1 dikkate alinmaz.

b) Sinava girmeye hak kazandig1 halde sinav iicretini 6dedikten sonra sinava girmeyen veya
giremeyen, sinava alinmayan veya smavdan ¢ikarilan, sinavda basari saglayamayan veya
sinavi gecersiz sayilan adaylarin 6dedikleri iicretler geri verilmez/devredilmez. Ucretlerin
dogru yatirilmasinin sorumlulugu tamamen adaya aittir.

¢) Basvurusunu yapmayan basvurusu gecersiz sayilan, sinava girmeyen, sinava alinmayan ya
da smavdan c¢ikarilan adaylarin bu konuyla ilgili itiraz bagvurular1 dikkate alinmayacaktir.
Ancak; adaym kendi kusuru disinda idari sebeplerle sinava girememesi durumunda, sinavin
ait oldugu il i¢inde dilek¢e ile bagvuruda bulundugu takdirde kendisine {icret iadesi
yapilabilecektir.

2) BASVURU

ON BASVURU: AMASYA UNIVERSITESI

AMASYA UNIVERSITESI GOREVDE YUKSELME VE UNVAN DEGISIKLIiGi
SINAVI UYGULAMA KILAVUZU’na uzem.omu.edu.tr internet adresinden erisilebilir.
Kilavuz dagitimi ve satis1 yapilmayacaktir.

BASVURULARIN YAPILMASI

27.09.2017-03.10.2017 tarihlerinde Amasya Universitesine smav i¢in basvuru
yapan adaylar, 18.10.2017-23.10.2017 (basvurular 18 Ekim 2017 saat 09.00’da baslayip,
23 Ekim 2017 saat 17.00’de sona erecektir) tarihleri arasinda ais.uzem.omu.edu.tr
internet adresindeki Aday Islemleri Sistemi (AIS) iizerinden smav icin 6deme
islemlerini yapacaklardir.
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Adaylar ais.uzem.omu.edu.tr internet adresinden TC Kimlik No ve adaylara
duyurulacak sifreleri ile giris yaparak simnav basvurusu linkinden bagvurmak istedigi sinavi
(Amasya Universitesi Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavi) segerek sistem
tarafindan kredi karti ile ddeme linkine yonlendirileceklerdir. Odeme islemi basari ile
gerceklesen adaylar sistem tarafindan ais.uzem.omu.edu.tr adresindeki sayfalarina
yonlendirilip “AMASYA UNIVERSITESI GOREVDE YUKSELME VE UNVAN
DEGISIKLIGI SINAVI” ODEME iSLEMi BASARILI, SINAV BASVURUNUZ
ALINMISTIR.” mesajini sayfalarinda goreceklerdir.

DIKKAT!

“ODEME ISLEMi BASARILI, SINAV BASVURUNUZ ALINMISTIR” mesajini
sayfalarinda goremeyen adaylarin kredi kartt 6demelerinde sorun olusmus olabilir. Bu
adaylarin sinav se¢imi ve 6deme islemlerini yeniden gozden gecirmeleri gerekmektedir.

3) SINAV ONCESI

ADAYLARIN SINAV GUNU YANLARINDA BULUNDURMASI GEREKEN
BELGELER

Adaylarin sinava girebilmeleri i¢in asagida yer alan her iki belgeyi de yanlarinda
bulundurmalar1 gerekmektedir. Belgelerden herhangi biri eksik olan aday sinava
alinmavacaktir.

a) AMASYA UNIVERSITESI SINAVINA AIT SINAV GIiRiS BELGESI:

Adaylar smav giris belgelerini ais.uzem.omu.edu.tr internet adresinden 27.11.2017
tarihinden itibaren alabileceklerdir. Her aday sinava, sinava girig belgesinde belirtilen salon
ve sirada girmek zorundadir.

b) NUFUS CUZDANI VEYA SURESI GECERLI PASAPORT:

Adaylar sinava gelirken UZEM tarafindan verilen siav giris belgelerini ve resmi kimlik
belgelerini (TC Kimlik No yazili giincel fotografli Niifus Clizdan1 ve Siiresi Gegerli Pasaport)
yanlarinda bulunduracaklardir. Sinava giris belgesi ile birlikte TC Kimlik No yazih giincel
fotografh Niifus Ciizdam veya Siiresi Gecerli Pasaporttan birini gorevlilere ibraz etmeyen
aday ile adayin taninmasini zorlagtiracak kadar deforme olmus kimlik belgesine sahip veya
resmi kimlik 6zelliklerinden yoksun kimlik belgesine sahip (soguk damga olmamasi, miihiir

olmamas1 vb.) adaylar sinava alinmayacaktir. Siiriicii Belgesi sinava giris icin gecerli bir
kimlik degildir.
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Bunun disindaki smavin uygulanmasma iliskin kurallar OMU Uzaktan Egitim Merkezi
tarafindan belirlenir. Adaylar UZEM’in belirledigi kurallara uymakla yikiimlidiir.

DIKKAT!

Smava Giris Belgesi ve TC Kimlik No yazih giincel fotografli Niifus Ciizdanin1 veya
Siiresi Gecerli Pasaportunu yanminda bulundurmayan bir aday, mazereti ne olursa
olsun, sinava alinmavyacaktir.

4) ITIRAZLAR
SINAV SORULARINA VE SINAVIN UYGULANMASINA ILIiSKIiN ITIRAZLAR;

1. Adaylar smav sorularima iliskin itirazlarini, soru ve cevap anahtarlarinin
ais.uzem.omu.edu.tr internet adresinde yayimlanmasindan itibaren 5 (bes) is giinil
icerisinde, sadece AMASYA UNIVERSITESI’NE yapacaklardir.

SINAV SONUCUNA ILiSKIN ITIRAZLAR;

1. Adaylar sinav sonuglarina iliskin itirazlarii smav sonuglarin ilan edildigi tarihten
itibaren en ge¢ 5 (bes) is giinii igerisinde, sadece AMASYA UNIVERSITESI’NE
yapacaklardir.

Adaylar, soru ve sonuglara iligkin itiraz bagvurularin1 TC Ziraat Bankas1 Ondokuz Mayis
Universitesi ~ Subesi, = Uzaktan  Egitim  Merkezi  Doéner  Sermaye  Hesab
IBAN:TR070001001479097123955149 numarali hesaba 15 TL (On Bes Tiirk Lirasi) itiraz
ticreti yatirarak alinan banka dekontu, itiraz konusunun ve iletisim adreslerinin acgikca yazili
oldugu dilekge ile AMASYA UNIVERSITESI’NE yapacaklardir.

Siiresi gectikten sonra yapilan itirazlar ile adayin T.C. kimlik numarasi, imza, adres ve
banka dekontu olmayan dilekgeler ile yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir.

5) SINAVDA UYULACAK KURALLAR

1. Simavda 5 (bes) secenekli ve toplam 50 adet ¢oktan se¢meli soru bulunmaktadir.
Yanlis cevaplarinizin dogru cevaplariniza bir etkisi olmayacaktir.

2. Sinavda verilen toplam cevaplama siiresi 75 (yetmis bes) dakikadir. Adaylar sinavin
baglamasindan ilk 15 dakika sonrasinda sinava alinmayacaklardir. Smavin ilk 30 ve
son 5 dakikasinda adaylarin sinav salonunu terk etmelerine izin verilmeyecektir.
Sinav salonunu herhangi bir nedenle (tuvalet ihtiyaci, rahatsizlik vb. dahil) terk eden

aday, tekrar sinav salonuna alinmayacaktir.
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10.

11.

12.

Optik cevap kagidimizin adiniza diizenlenip diizenlenmedigini kontrol ediniz. TC
Kimlik numaranizi cevap kagidinizda ilgili yere dogru bir sekilde kodlayiniz.
Herhangi bir yanliglik olmasi durumunda Salon Baskanina mutlaka bildiriniz. Optik
cevap kagidiniz lizerinde yer alan kitapgik tiirii ile ilgili kutucugu kodlamayi ve ilgili
kisma ad ve soyadinizi yazarak imzalamayir unutmayimiz. Optik cevap kagidina
kodlanmasi gereken bilgilerde eksiklik ve/veya yanlislhik olmasit halinde sinavin
degerlendirilmesi miimkiin olmayacaktir.

Cevaplarin optik cevap kagidina kodlanmis olmasi1 gerekmektedir. Soru kitapgigina
isaretlenen cevaplar gecerli_degildir. Soru kitapcigina isaretlenmis cevaplarin optik
cevap kagidina gecirilmesi igin ek siire Kkesinlikle verilmeyecektir. Optik cevap
kagidinda her tiirlii kodlama siyah kursun kalemle yapilacaktir. Her alanin cevabi o
alanin adinin yazili oldugu siitunda ve/veya siitunlarda kodlanacaktir.

Soru kitap¢igimizi alir almaz, kapakta yer alan kitapgik tiirii ile her sayfada yer alan
kitapcik tlirliniin ayni1 olup olmadigini, sayfalarin eksik olup olmadigini, kitapcikta
basim hatalarmin bulunup bulunmadigini kontrol ediniz. Soru kitap¢igimizin sayfasi

eksik veya basimi hatali ise degistirilmesi i¢cin Salon Gorevlilerine bagvurunuz.

Soru kitap¢iginizin lizerinde ayrilan yere istenilen bilgileri yazimiz. Soru kitapgigi
iizerindeki uyarilar1 mutlaka okuyunuz. Soru kitap¢iginin sayfalarindaki bos yerleri
miisvedde icin kullanabilirsiniz. Bunun disinda miisvedde kullanmak yasaktir.
Sinav sonunda soru kitapgiklar: toplanacak ve incelenecektir. Soru kitap¢iginizin veya
sayfalarinin eksik ¢ikmasi durumunda sinaviniz gegersiz sayilir.

Sorular1 ve cevaplar disar1 ¢gikarmaniz yasaktir.

Adaylarm CEP TELEFONU, (EXE, RUN, STORE) gibi bilgisayar ozelligi
bulunan HESAP MAKINESI, bilgisayar, databank benzeri 6zel elektronik
donanmmlar ile kulakhk, telsiz, cagr1 cihazi vb. iletisim araclari, goriintii
kaydetmeye yarayan fotograf makinesi, kamera vb. araglar ve silah vb.
techizatlar ile SINAV BINASINA GIRMELERI KESINLIKLE YASAKTIR.
Emniyet gorevlileri tarafindan yapilacak aramalarda belirtilen ara¢ veya cihazlar
yaninda bulundurdugu tespit edilen adaylar binaya ve smav salonlarina
alinmayacaktir. Ayrica bina girisinde veya salonlarda emanet
ALINMAYACAKTIR.

Smav esnasinda, yukarida belirtilen arag veya cihazlart bulundurdugu tespit edilen

adaylarin durumu Smav Iptal Tutanagina yazilir ve bu adaylarin smavlari gecersiz
sayilir.

Adaylarin siav binasma ders notu, kitap, defter vb. kaynaklari getirmeleri yasaktir.
Getiren adaylarin durumu Smav iptal Tutanagma yazilir ve bu adaylarm smavlari
gegersiz sayilir.

Smav esnasinda gorevlilerle konusmak ve soru sormak, baska adayin/adaylarin
kagidina bakmak, baska adayla/adaylarla konusmak, silgi, kalem vb. seyleri alip-
vermek yasaktir. Bunlardan herhangi birini yapan adaylarm durumu Smav Iptal
Tutanagina yazilir ve bu adaylarin sinavlar1 gecersiz sayilir.

Smav esnasinda kopya c¢eken, cekmeye tesebbiis eden, kopya veren, kopya
¢ekilmesine yardim edenlerin durumu Sinav Iptal Tutanagma yazilir ve bu adaylarin
siavlart gegersiz sayilir. Gorevliler kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlari
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uyarmak zorunda degildir; sorumluluk size aittir. Soru kitap¢igimizi ve Optik cevap
kagidinizi baskalari tarafindan goriilmeyecek sekilde tutmaniz gerekmektedir.

13. Adaylar, gorevlilerin her tiirlii uyarilarina uymak zorundadir. Gorevliler, gerektiginde
oturdugunuz yerleri de degistirebilir. Sinavinizin gegerli sayilmasi, her seyden 6nce
siav kurallarina uymaniza baghdir.

14. Smav salonunu terk etmeden 6nce, soru kitapgigini ve optik cevap kagidini eksiksiz
teslim etmeyi unutmayiiz. Aksi takdirde simnaviniz gegersiz sayilir ve hakkinizda
hukuki yollara bagvurulur.

15. Bu aciklamalar1 okumadan ve size “SINAV BASLAMISTIR” denilmeden smava
baslamayiniz.

16. Optik cevap kagidina kurallara uygun sekilde kodlama yapiniz.

6) GOREVDE YUKSELME VE UNVAN DEGISIKLIGIi SINAVI KONU
BASLIKLARI

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yazih Sinavi Ortak Konu Bashklari

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavina girecek adaylar i¢in ortak konulardan 35
adet coktan se¢cmeli soru (test) olarak sorulacaktir.

1- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

2- 3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu

3- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

4- T.C. Devlet Personel Baskanhg: Gérevde Yiikselme Ders Notlar: Kitabi (igerik: Atatiirk
Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, T.C. Anayasa, Ulusal Giivenlik, Devlet Teskilat1 ile ilgili Mevzuat,
Tiirkce dil Bilgisi ve Yazisma Kurallari, Halkla Iliskiler ve Davranis Kurallari, Etik Davranis
Ilkeleri)

T.C. Devlet Personel Baskanhgi Gorevde Yiikselme Ders Notlar1 Kitabi1 dahil olmayan
konular: 399 sayilh Kanun Hiikmiinde Kararname ve ilgili Mevzuat, Kamu Kurum ve
Kuruluslarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Genel Y 6netmelik)

Kaynak: T.C. Devlet Personel Baskanligi Gorevde Yiikselme Ders Notlari Devlet Personel
Bagkanlhgindan temin edilebilir. http://www.dpb.gov.tr/tr-tr/yayin/gorevde-yukselme-ders-
notlari-818

Gorevde Yiikselme Yazili Sinavi Alan Bilgisi ile Tlgili Konu Bashklar

Gorevde Yiikselme Sinavina girecek adaylar i¢in alan konularindan 15 adet soru test olarak
sorulacaktir.

Not: Asagida belirtilen Kanun, Kanun Hikmiinde Kararname ve Yonetmeliklere
http://www.mevzuat.gov.tr adresinden ulasilabilir. Sinav konularinda 03/10/2017



http://www.dpb.gov.tr/tr-tr/yayin/gorevde-yukselme-ders-notlari-818
http://www.dpb.gov.tr/tr-tr/yayin/gorevde-yukselme-ders-notlari-818
http://www.mevzuat.gov.tr/
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tarihine kadar olan (03/10/2017 dahil) mevzuat esas alinacaktir. 03/10/2017
tarihinden sonra ilgili mevzuatta yapilan degisiklikler dikkate alinmayacaktir.

10-
11-

(Sef, Memur)

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

4734 sayili Kamu Thale Kanunu

6245 sayil1 Harcirah Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

2914 say1l1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname

Universitelerde Akademik Teskilat Ydnetmeligi

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Taginir Mal Ynetmeligi

Unvan Degisikligi Yazili Sinavi Alan Bilgisi ile Tlgili Konu Bashklar

Unvan Degisikligi Sinavina girecek adaylar igin alan konularindan 15 adet soru test olarak
sorulacaktir.

Unvan Degisikligi smnavina bagvuran adaylar i¢in hazirlanacak sorular ilan edilen her
kadronun gorev alanlari ve gorevin niteligine iligkin konular1 kapsayacaktir. Konular ile ilgili
ornek kaynak listesi asagidadir;

1-

Tekniker (Makine)

Kaynaklar:

MEGEP;

1- Makine Teknolojisi/Sistemlerin Periyodik Kontrolleri 1

http://megep.meb.gov.tr/mte program modul/moduller pdf/Sistemlerin%20Periyodi
k%20Kontrolleri%201.pdf

2- Makine Teknolojisi/Arizali Makine Bakimi 1
http://megep.meb.gov.tr/mte program modul/moduller pdf/Ar%C4%B1zal%C4%B1
%20Makine%20Bak%C4%B1m%C4%B1%201.pdf

3- Makine Teknolojisi/Standart Makine Elemanlari
http://www.megep.meb.gov.tr/mte program modul/moduller pdf/Standart%?2
0Makine%20Elemanlar%C4%B1.pdf



http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Sistemlerin%20Periyodik%20Kontrolleri%201.pdf
http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Sistemlerin%20Periyodik%20Kontrolleri%201.pdf
http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Ar%C4%B1zal%C4%B1%20Makine%20Bak%C4%B1m%C4%B1%201.pdf
http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Ar%C4%B1zal%C4%B1%20Makine%20Bak%C4%B1m%C4%B1%201.pdf
http://www.megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Standart%20Makine%20Elemanlar%C4%B1.pdf
http://www.megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Standart%20Makine%20Elemanlar%C4%B1.pdf

|

ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI - UZAKTAN EGITiM MERKEZI (UZEM)

£

‘

|III||.
£
@
% {
ST

4- Makine Teknolojisi/Hareket Doniistiirme Elemanlart

http://megep.meb.gov.tr/mte program modul/moduller pdf/Hareket%20D%C3%B6n
% C3%BC%C5%9Ft%C3%BCrme%20Elemanlar%C4%B1.pdf

5- Makine Teknolojisi/Emniyetli Baglama Elemanlari 1

http://megep.meb.gov.tr/mte program modul/moduller pdf/Emniyetli%20Ba%C4%9
Flama%?20Elemanlar%C4%B1%201.pdf



http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Hareket%20D%C3%B6n%C3%BC%C5%9Ft%C3%BCrme%20Elemanlar%C4%B1.pdf
http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Hareket%20D%C3%B6n%C3%BC%C5%9Ft%C3%BCrme%20Elemanlar%C4%B1.pdf
http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Emniyetli%20Ba%C4%9Flama%20Elemanlar%C4%B1%201.pdf
http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Emniyetli%20Ba%C4%9Flama%20Elemanlar%C4%B1%201.pdf

